TRIBUNAL JUDICIAL DA COMARCA DE
EVORA
PRESIDENCIA

REGULAMENTO INTERNO DOS SERVICOS JUDICIAIS DO TRIBUNAL
JUDICIAL DA COMARCA DE EVORA

CAPITULO I
Disposi¢des preliminares

Artigo 1°

Definigiio
O regulamento interno (RI) dos servigos judiciais do tribunal judicial da comarea de
Evora define o regime de funcionamento dos scus orgios, das unidades orginicas e de cada
um dos respectivos servicos, bem como os direitos e deveres dos magistrados, funcionatios

judiciais, demais intervenientes na acgiio da justica e utentes em geral,

Artigo 2°
Ambito de aplicacdo
1 - O presente regulamento aplica-se a todos os seus espacos ¢ setvicos, bem como a
todos os magistrados, funciondrios, utentes e a todos aqueles que, directa ou inditectamente,
possam interferir com o espago e/ou utilizadores.
2 - As normas fixadas no presente regulamento sio de cumprimento obrigatétio nas

mstalagdes do tribunal judicial da comarca de Evora.

Artigo 3°
Afixacio e consulta
1 - O presente regulamento estd disponivel para consulta nas portarias dos edificios
onde funciona o tribunal judicial da comarca de Evora.
2 - Em cada um dos edificios do tribunal judicial da comarca de Evora é afixada, em
lugar visivel ¢ acessivel ao publico, uma simula dos direitos e deveres decorrentes do presente

regulamento.
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CAPITULO II
Disposi¢des Gerais

Secgdo 1

Natureza, Missio e Valores

Artigo 4°
Natureza

1 - Por imperativo constitucional:

a) Os tribunais sdo os 6rgios de soberania com competéncia para administear a justica
em nome do povo;

b) Na administragio da justica incumbe aos tribunais assegurar a defesa dos direitos e
interesses legalmente protegidos dos cidadios, reprimir a violagio da legalidade democritica e
dirimitr os conflitos de interesses publicos e privados;

¢) Todos tém direito a que uma causa em que intervenham seja objecto de decisio em
prazo razoavel e mediante processo equitativo.

2 - Os juizes julgam apenas segundo a Constituigio e a lei e nio estio sujeitos a ordens
ou instrucdes, salvo o dever de acatamento pelos tribunais inferiores das decisdes proferidas,
por via de recurso, pelos tribunais superiores.

3 - O Ministério Publico representa o Estado, defende os interesses que a lei
determinar, exerce a acgiio penal, defende a legalidade democritica e goza de autonomia em
telagio aos demais otgios do poder central, regional e local e é representado, nos tribunais

judiciais de 1* instincia, por procuradores da Repuiblica e por procuradores-adjuntos.

Artigo 5°

Missdo

W
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1 - Incumbe ao tribunal judicial da comarca de Evora, na sua 4rea de competéncia,
asscgurar a defesa dos direitos e interesses legalmente protegidos, reptimir a violagio da
legalidade democritica e dirimir os conflitos de interesses publicos ¢ privados.

2 - No prosseguimento da sua missio, o tribunal judicial da comarca de Evora
assegura:

a) A melhoria continua dos servigos prestados 2 comunidade;

b} O aproveitamento racional, eficaz e eficiente dos recursos disponiveis;

¢) A dignificagio ¢ valorizagio profissional dos seus magistrados e funcionérios.

Artigo 6°
Valores

Sio udos como referenciais, no tribunal judicial da comarca de Evora, nomeadamente,

os seguintes valores:

a) Servigo publico;

b) Responsabilidade;

¢) Rigor;

d) Transparéncia e isencio;

e) Qualidade;

f) Cooperacio;

g) Seguranca;

h) Preocupagio ambiental.

Secgio II

Principios de funcionamento

Artigo 7°

Da planificacio

e
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1 - A planificagio dos objectivos, nos tetmos definidos pela Lei de Organizagio do
Sistema Judicidrio (I.OS] - Lei 0° 62/2013, de 26 de Agosto), constitui um insttumento de
gestio e escrutinio do bom funcionamento do tribunal, nas suas diversas vertentes.

2 - Os planos contém as metas que se visario alcancar no tribunal judicial da comarca
de Evom, cuja prossecugdo devera ser designio dos seus drgios, magistrados, funcionatios e
demais intervenientes na acgio da justica.

3 - Na elaboragio das propostas dos objectivos estratégicos ¢ da definicio dos
objectivos processuais da comarca, todos os brgios, magistrados e funciondrios devem
colabotar, promovendo a recolha e registo de toda a informacio necessiria 4 definicio de
prioridades de acgio e da respectiva aplicacio.

4 - Sem prejuizo de o poderem fazer a0 longo do ano, as solugdes fundamentadas que
magistrados e funcionatios pretendam que o presidente ou o magistrado do Ministério Pablico
coordenador incluam na respectiva proposta para definicdo dos objectivos processuals devem

ser apresentadas até 31 de Mato de cada ano.

Artigo 8°
Da monitorizagio

1 - A monitoriza¢io permanente das metas estabelecidas ¢ instrumento essencial da
planificacio e avaliagio dos resultados, bem como da qualidade do servigo de justica prestado
aos cidadios.

2 - Para além do acompanhamento nos termos legalmente previstos, magistrados e
fancionirios poderio criar os scus préprios mecanismos de monitotizagio da execucio do
planeamento, nomeadamente claborando relatétios periddicos sobre os niveis de execucio
atingidos e os constrangimentos ou problemas constatados.

3 - A monitorizagdo, assente em dados estatisticos fornecidos pelo sistema de
informagio de supotte 4 tramitacio processual € no tratamento dos inquéritos de satisfacdo
dos utentes, ¢ analisada em reunides periddicas de trabalho, reflectindo-se nos relatétios

legalmente previstos.
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4 - Os relatérios legalmente previstos reflectem o nivel do cumprimento dos
objectivos, especificando as melhotias constatadas, os desvios no cumprimento  dos
objectivos, os constrangimentos causais e, se necessitio, a teprogramacio das inetas e a
enunciacio das medidas gestiondrias da recuperacio.

5 - Os relatérios, para além do envio as entidades referidas na lei, serdo divulgados
pelos meios disponiveis de modo a assegurar o conhecimento publico ¢ a transparéncia da

organiza¢io e do funcionamento da comarca.

Artigo 9°
Da organizacio e gestio
A otganizagio e funcionamento do tribunal judicial da comarca de Evora decotre do

disposto na LLOS]J e no respectivo Regulamento.

Artigo 10°
Da qualidade
1 - A gestdo da comarca deve ser catalisadora da qualidade do servico e da inovacio de
métodos, promovendo o aperfeicoamento e desenvolvimento da organizacio e a formagio
dos elementos que a integram.
2 - A qualidade do servigo ¢ aferida pelo grau de concretizagio do principio da tutela
jutisdicional efectiva, ou seja, da prolagio de uma decisio, proferida em tempo utl, que

resolva o litigio.

Artigo 11°
Da eficicia, da eficiéncia e da produtividade
1 — Os servigos que integram o tribunal judicial da comarca de Evora organizam-se de
forma a prestar um servigo de justica: a) eficaz que, com os recursos disponivels, satisfaca as
necessidades da procuta e as expectativas dos cidadios; b) eficiente de modo a encurtar o

tempo médio de duragio dos processos.

-
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2 - Para obter maior cficiéncia sdo adoptados mecanismos de desburocratizacio e
agilizacio dos procedimentos e das comunicagdes, de modo a evitar, tanto quanto legalmente
possivel, a ocorréncia de adiamentos e evitar reagendamentos de diligéncias, utilizar
tecnologias de informagio e, sempre que possivel usar priticas, modelos € até formularios
simplificados, generalizadamente aceites.

3 - A actividade do tribunal é otientada por critérios de qualidade e produtividade,
visando o cumprimento dos prazos e o desempenho, atenta a relacio estabelecida entre
processos entrados ¢ findos, o que se aferiri atentos os valores processuais de referéncia

estabelecidos.

Artigo 12°
Da transparéncia

1 - Sdo divulgados publicamente:

a) Os relatérios e planos;

b) Os objectivos estratégicos e os objectivos processuais definidos para a comarca;

c) As deliberagbes do orgho de gestho, sempre que se justifique o respectivo
conhecimento piblico, bem como os pareceres do conselho consultivo cujo
conhecimento possa intetessar & comunidade.

2 - As decisdes processuais que possam ter especial repercussio piblica poderio ser
explicadas, quer aos sujeitos processuais envolvidos, quer publicamente, incumbindo tal
explicagio ao presidente do tribunal e ao magistrado do Ministério Piblico coordenador, este
relativamente a processos que dependam de actos ou decisdes do Ministério Publico.

3 - O presidente da comarca, no dmbito das suas competéncias de representagio
desempenha o papel de intetlocutor entre 0s meios de comunicagio social e o tribunal.

4 — Quando tal se justificar, tendo em conta, nomeadamente, o interesse da
comunidade, podem ser elaboradas sinteses das sessdes de julgamento e das decisbes
interlocutérias e / ou finais proferidas.

5 - Quando tal seja possivel, serdo reservados lugares para a comunicacio social nos

espagos onde decorram actos e diligéncias processuais.

N
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Artigo 13°
Da gestio dos processos

1 -~ A gestio do processo pestence ao magistrado titular, nos termos das leis de
processo.

2 ~ Sem prejuizo das medidas gestiondrias previstas na lei, nomeadamente nos artigos
94°, n° 4, alineas f) 2 h) ¢ 101°, n° 1, alineas f) a h) da 1.OS], o conselho de gestio, quando se
justificar ¢ no Ambito das suas competéncias legais, adopta ou propde a adopgio das medidas
de simplificagio e de desburocratizagio que possam agilizar a actividade do tribunal.

3 — O conselho de gestio pode, quando se justificar, recomendat ou autorizar que o
magistrado titular se socorra de oficial de justica para realizar trabalho processual de natureza

meramerte transcritiva ou burocratica.

Artigo 14°
Da proximidade aos utentes

1 - Sempre que possivel, as diligéncias processuais devem decorrer nas instalacdes da
sec¢io de proximidade ou instincias mais proximas da residéncia das partes e testemunhas.

2 — Na impossibilidade de realizagio das diligéncias processuais nas instalacdes da
secgio de proximidade ou instincias mais proximas da residéncia das partes e testemunhas,
estas serao ouvidas por videoconferéncia sempte que se encontrem reunidos os requisitos
previstos nas leis do processo.

3 — Os meios de deslocagio de magistrados ¢ oficiais de justica serdo assegurados pelo

Estado.

Artigo 15°
Da formagio permanente
O 6rgao de gestdo da comarca incentiva a qualificagio e a formacio permanente, em
articulagdo com os conselhos superiores, o Centro de Estudos Judiciarios e a Direccio-Geral

da Administracio da Justica.
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Artigo 16°
Dos gabinetes de apoio multidisciplinares

1 — O wibunal judicial da comarca deve ser dotado de gabinetes de apoio
multidisciplinares, de natureza técnica e cientifica, que coadjuvem o exercicio da funcio
jurisdicional.

2 - O gabinete de apoio aos magistrados judiciais tem o objectivo de assegurar
assessoria ¢ consultadoria técnica aos magistrados judiciais e a0 juiz presidente do tribunal,
sendo dirigido por este.

3 - O gabinete de apoio aos magistrados do Ministério Piblico tem o objectivo de
assegurar assessoria ¢ consultadoria técnica aos magistrados do Ministério Puablico, sendo

dirigido pelo magistrado do Ministério Publico coordenador.
£ido p g

Artigo 17°
Do or¢amento da comatca

1 — O tribunal judicial da comarca tem orgamento préprio, submetido 4s seguintes
fases:

a) Plano de actividades - a fase de planeamento onde se definem os objectivos a
atingir, os recursos humanos e materiais a utilizacio e meios financeiros necessarios;

b) Projecto de otgamento - a fase de orgamentacio onde se enquadra o programa, com
0s seus projectos e actividades e eventual revisio do plano de actividades;

¢} Execugdo do orgamento - a fase de execuciio, em conformidade legal, com correcta
inscrigio orgamental, com eficicia, eficiéncia e economia, e identificacio dos desvios face ao
planeamento ¢ implementagio de medidas cotrectivas;

d} Relatério de actividades - fase do controlo e da retroaccio, com avaliacio dos
resultados das acgdes definidas no plano de actividades, justificacio dos respectivos desvios e
identifica¢io de medidas correctivas.

2 — O orgamento visa 0s seguintes objectivos:

e
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a) A eficicia que visa a consecugio dos objectivos especificos fixados, bem como dos
resultados esperados;

b) A eficiéncia que visa 2 melhor relagio entre os meios utilizados ¢ os resultados; e

c) A economia que determina que os meios utilizados pela instituigio com vista ao
exercicio das suas actividades devem ser disponibilizados em tempo util, nas quantidades e

qualidades adequadas ¢ ao melhor prego.

CAPITULO III
Do Tribunal Judicial da Comarca de Evora

Catracterizagiio e incumbéncia dos drgios e servigos do Tribunal

Artigo 18°
Juiz presidente

1 - O presidente do tribunal exerce as competéncias préprias que lhe sio cometidas
por lei, designadamente pelo artigo 94° da LOS], incumbindo-lhe, entre o mais:

a) Representar ¢ divigir o Tribunal;

b) Adoptar ou propor as entidades competentes medidas, nomeadamente, de
desburocratizagio, simplificacio de procedimentos, utilizagao das tecnologias de informacio e
transparéncia do sistema de justica;

c) Exercer a acgio disciplinar sobre os oficiais de justiga, relativamente a pena de
gtavidade inferior 4 de multa, e, nos restantes casos, ordenar a mstauragio de processo
disciplinar, com excepgio daqueles a que se reporta o artigo 20°, n° 2, alinea b) deste
Regulamento;

d) Acompanhar e avaliar a actividade do tribunal, nomeadamente a qualidade do
setvico de justiga prestado aos cidadios, tomando por referéncia as reclamacoes ou as
tespostas a questionarios de satisfacio.

2 - O presidente do tribunal exerce ainda as competéncias que lhe forem delegadas

pelo Conselho Supetior da Magistratura,
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Artigo 19°
Magistrado do Ministério Puiblico coordenador

1 - O magistrado do Ministério Péblico cootdenador dirige e coordena a actividade do
Ministério Pablico na comarca, emitindo ordens e Instrucdes.

2 - O magistrado do Ministério Piblico coordenador exerce as competéncias proprias
que lthe sio cometidas por lei, designadamente, pelo artigo 101° da LOS]J, incumbindo-lhe,
entre o mais:

a) Acompanhar e avaliar a actividade dos servigos do Ministério Publico,
nomeadamente a qualidade do servigo de justica prestado aos cidadios, tomando por
referéncia as reclamacdes ou as respostas a questionarios de satisfacao;

b) Exercer a acgio disciplinar sobre os oficiais de justica em fungdes nos servigos do
Ministério Pblico, relativamente a pena de gravidade inferior 4 de multa, e, nos restantes
casos, ordenar a instauragio de processo disciplinat, se a infracgio ocotrer nos tespectivos

Servicos.

Artigo 20°
Administrador judiciatio

1 - O administrador judicidtio, ainda que no exercicio de competéncias proprias, atua
sob a orientagio genérica do juiz presidente do tribunal, excepcionados os assuntos que
respeitem exclusivamente ao funcionamento dos servicos do Ministério Pablico, caso em que
actua sob orientagio genética do magistrado do Ministério Pablico coordenador,

2 - O administrador judicidrio exerce as competéneias préprias que lhe sio cometidas
por lei, designadamente, pelo artigo 106° da LOS]J, incumbindo-lhe, entre o mais:

a) Dirigir os setvicos da secretaria;

b) Assegurar a existéncia de condicdes de acessibilidade aos servicos do tribunal e a
manutencio da qualidade ¢ seguranga dos espacos existentes.

3 - O administrador judicidrio exerce ainda as competéncias que lhe forem delegadas

ou subdelegadas pelos 6rgios préprios do Ministério da Justica ou pelo juiz presidente da

e
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comarca, podendo delegar ou subdelegar nos secretirios de justica as competéncias de gestio,

sem prejuizo do direito de avocacio.

Artigo 21°
Conselho de gestio

1 - Integram o conselho de gestio da comarca o juiz presidente do tribunal, que
preside, o magistrado do Ministério Piblico coordenador e o administrador judiciatio.

2 - O conselho de gestio tem as competéncias previstas no art® 108°, n° 2 ¢ 3 da
LOSJ, incumbindo-lhe em particular:

a) Aprovar o relatdrio semestral a que se refere o art® 94°, n° 2, al. a) da LOS;

b) Aprovar o projecto de orcamento para a comarca;

¢) Aprovar, no final de cada ano judicial, o relatério de gestio.

Artigo 22°
Conselho consultivo

O conselho consultivo, para além do disposto na lei, terd regulamento préptio.

Artigo 23°
Secretirio de justica
Os secretdrios de justica exercem as competéncias previstas na lei ou delegadas pelo

administrador judicidtio, de cujo exercicio prestam comntas.

Artigo 24°
Secretaria
1 - A secretaria ¢ dirigida pelo administrador judiciario.
2 - A secretaria Gnica, compreendendo os servicos judiciais e do Ministério Pablico,

assegura o expediente € a tramitacio dos processos da comarca.

et
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3 - A secretaria organiza-se em unidades centrais comuns aos dois servicos referidos,
unidades de processos, unidade de servico externo e unidade de arquivo, com o quadro de
pessoal previsto na lei.

4 - Independentemente da sua localizagio, as unidades, para além de assegurar o
expediente, recebem papéis, pegas processuais, requetimentos destinados a qualquer setvico
da comarca, prestam informacdes gerais ¢ processuais nio reservadas e, sempre que
necessario, colaboram nas diligéncias af realizadas por magistrado de qualquer outra instincia.

5 - A entrada de processos, papess, livros, de suportes informaticos ou outros
documentos ¢ da responsabilidade da unidade prépria, sob a orientacio do administrador
judiciatio.

6 - A requisicio de processos ou outros elementos do arquivo destinados a processos
com arguidos detidos ou presos ¢é satisfeita no mais curto espaco de tempo possivel.

7 - A secgio de proximidade de Arraiolos assegura os servicos referidos no n° 4 deste

artigo.

Artigo 25°
Oficiais de justi¢a ¢ demais funcionarios judiciais
1 - O administrador judicidrio, mediante as orientagdes genéricas do juiz presidente e
do magistrado do Ministério Publico coordenador, conforme for o caso ¢ ouvidos os
ptoprios, distribui, nos termos da lei, os oficiais de justica e demais funcionarios judiciais,
atribuindo-lhes o servigo.
2 - Nos mesmos termos e sempre que fundamentadamente se justifique, pode

proceder a recolocagio dos oficiais de justica e demais funcionarios judiciats.

Artigo 26°
Horario da secretaria
A secretaria tem o hordrio de abertura ao publico e de funcionamento ptevisto na lei,
continuando, porém, a asscgurar o servio que, tendo-se iniciado antes do fecho, prossiga

depois deste.
e
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Artigo 27°
Do servigo urgente aos sabados e dias feriados

1 - O juiz presidente designa as instincias que, nos termos da lei, asseguram,
rotativamente, o setvigo utgente, aos sibado ou em dia feriado consecutivo a outro ou em
fim-de-semana.

2 - Os magistrados asseguram este servico, em regime de turno, mediante mapa
elaborado, apés audicio prévia, respectvamente pelo juiz presidente ¢ pelo magistrado do
Ministério Piblico coordenador, pata cada uma das magistraturas ¢ os funciondtios, por

designacio do administrador judicidrio.

Artigo 28°
Do servigo urgente em férias judiciais
1 - Os mapas relativos aos magistrados e funcionarios que asseguraml O MLNO nNas
férias judiciais sio elaborados, apds audicio dos préprios, com a antecedéncia prevista na lei.
2 - Por razdes de servigo, podem organizar-se turnos por areas de jurisdigio ou em
fungio das instancias.

3 — Em caso de falta, o magistrado / funciondrio substituto mantém a disponibilidade,

nomeadamente através da via telefénica.

Artigo 29°
Advogado para servigo urgente
A Ordem dos Advogados designa aqueles a quem, ndo havendo mandatirio
constituido, cabe assegurar o servico de turno, os quais devem estar presentes na Instancia

onde o servico se deva executar.

Artigo 30°

Unidade informatica

A
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1 - A unidade informatica presta apoio técnico aos sistemas de gestio, de tramitacio
electrénica dos processos e ao arquivo.
2 - Sendo criada pagina meb do tribunal judicial da comarca de Fvora, cabe-lhe também

prestar a assisténcia técnica e a colaboragio que for solicitada pelo conselho de gestio.

Artigo 31°
Servigo de apoio aos membros do conselho de gestio
Na sede do tribunal judicial da comarca de Bvora, para assegurar o apoio
administrativo aos membros do conselho de gestio, serdo destacados os funciondrios judiciais

ou administrativos por eles designados,

Artigo 32°
Setvigos técnicos, seguranga, apoio técnico ¢ limpeza
Compete aos servigos técnicos, de seguranga, de apoio téenico e de limpeza, coadjuvar
o administrador judicidrio, cada um relativamente is suas competéncias, no sentido de manter
a seguranga de bens e pessoas que trabalham ou que a qualquer titulo se desloquem as
instalagdes do tribunal, bem como garantir a limpeza das instalacdes e o bom e regular

funcionamento dos bens e equipamentos instalados no tribunal.

Artigo 33°
Objectos

1 - Todos os objectos e bens apreendidos, independentemente do local onde se
encontrem, sio obrigatoriamente registados em aplicagio informatica.

2 - Os objectos apreendidos que ndo devam ser apensados ao respectivo processo sio
entregues na sala de espélio, registando-se na aplicagio informitica o local onde foram
guardados.

3 - A requisigio de objectos é satisfeita no mesmo dia, no dia Gtil seguinte ou

imediatamente se o seu exame ou exibicio deva fazet-se em diligéncia a decorrer.

L
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Artigo 34°
Objectos declarados perdidos a favor do Estado
No decurso do més de Janeiro, relativamente a objectos que, no ano imediatamente
anterior, foram declarados perdidos a favor do Estado ¢ a que ndo fol dado destino concreto
na decisio ou que tal nio resulte expressamente da lei, ¢ organizado o respectivo processo de

venda ou destruicio,

Artigo 35°
Divuigacio de circulares e de outras comunicag¢des
A divulgagio de circulares e outras comunicages dentro do tribunal serd feita através

de correio electrénico para os enderegos oportunamente indicados para esse efeito.

Artigo 36°
Pedidos de assisténcia informatica
T - Os pedidos de assisténcia informitca aos elementos da DIT (Divisio de
Informatizagio dos Tribunais) junto do tribunal judicial da comarca de Evora sio realizados
através do cotreio electronico e por forma a serem atendidos por ordem de apresentacio, sem
prejuizo de ser realizada uma triagem quanto 4 sua urgéncia.
2 - Cada pedido deverd especificar claramente o problema a resolver, de forma a

permitir a triagem referida no nimero anterior.

Artigo 37°

Livro de reclamagdes
1 - Em cada unidade central haverd um “livro do utente”, ao cuidado do respectivo
esctivio de direito ou de quem o substitui nas suas faltas ou impedimentos, que o facultard a

quem o solicitar.

2 - Nas unidades de processos que nfio funcionem junto de uma unidade central
haverd um “livro do utente”, a0 cuidado do oficial de justica mais qualificado, que o facultard

a quem o solicitar.

-,
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3 - Sempre que for apresentada uma reclamacio, devers, de imediato, set enviada uma

cHpia da mesma ao presidente da comarca.

Artigo 38°
Sugestdes
1 - Em cada um dos locais referidos nos nimeros 1 ¢ 2 do artigo anterior ¢ 20 cuidado
dos oficiais de justiga af referidos existe um recepticulo destinado ao depésito de sugestdes ou
mndicagGes que visem a melhoria dos servigos.
2 - As sugestes depositadas nos recepticulos com tal fim serfio recolhidas

semanalmente pelos referidos oficiais de justica e remetidas ao presidente da comarca,

Artigo 39°
Biblioteca

1 - O tribunal judicial da comarca e Evora disporéd de um biblioteca, cujo acetvo

poder4 ser acedido pelos Senhores magistrados e funcionarios.

2 — As condigbes materiais de funcionamento da biblioteca referida em 1 e o acesso ao

respectivo acervo serdo objecto de regulamento proprio.
CAPITULO IV
Direitos e deveres

Artigo 40°
Direitos comuns
Constituem direitos comuns de quem trabalha e utiliza os servicos da comarca:
a) Conhecer o regulamento interno,
b) Set respeitado na sua pessoa, ideias, bens e nas suas fungdes;

¢) Receber assisténcia em caso de acidente ou doenga;
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d) Utlizar os setvicos, as instalacdes e os equipamentos, de acordo com os

regulamentos existentes,

Artigo 41°
Deveres comuns

Constituem deveres comuns de quem trabalha e utiliza os servigos da comarca:

a) Cumprir o que estd determinado na lei, neste regulamento interno e em outras
determinagdes supetiores;

b) Tomar conhecimento de todas as ordens de servico e informagdes que lhe sio
dirigidas, procedendo de acordo com o determinado;

¢) Pugnar pelo estabelecimento de um clima de tolerincia, colaboragio, cooperagio e
entendimento entre todos;

d) Respeitar e tratar com urbanidade todos aqueles com quem contacta;

€) Respeitar a propriedade dos bens de terceiros e do Estado;

f) Respeitar a confidencialidade dos elementos constantes nos processos individuais de
terceiros, sempre que a eles tenham acesso:

g Cuidar das instalagdes e equipamentos e cooperar na sua vigilancia, asseio e
conservacio;

h) Nio afixar cartazes, comunicados ou informacdes, sem prévia autorizacio do juiz
ptesidente ou do administrador judicirio, sendo que nestes casos deverio observar os locais
destinados a tais fins;

1) Manter desligado o telemével ¢ outros utensilios que possam perturbar o decurso
das diligéncias ou os actos que decorram nos demais espagos do tribunal;

j) Nio trazer nem utilizar objectos e/ou produtos proibidos por lei;

k) Nio trazer animais para as instalacdes do tribunal;

D) Respeitar a solenidade e dignidade das audiéncias e diigéncias para que forem
convocados, nomeadamente quanto ao comportamento, bem como abster-se de provocar

ruido ou por qualquer forma perturbar os demais actos que decorram no tribunal,

A
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Artigo 42°
Direitos dos magistrados e funcionarios de justica

Além dos direitos comuns supra referidos, todos os magistrados e funciondrios de
justiga tém direito a:

a) Usufruir de um bom ambiente de trabalho,

b) Participar através dos seus representantes no processo de gestdo da comarca, nas
suas diversas vertentes, e acompanhar o seu processo de desenvolvimento e concretizacio,

¢) Participar nas iniciativas que venham a ser promovidas, nomeadamente aquelas que
visem a sua formacio enquanto membro desta comarca;

d) Ver respeitada a confidencialidade dos elementos constantes no rEeSPEctivo Processo
individual, qualquer que $€ja a sua natureza;

e) Participar, na medida da sua responsabilidade, no planeamento do servico das
secgOes respectivas, sem prejuizo da dependéncia funcional do magistrado respectivo;

f) Verem respeitadas as regras de seguranca e higiene no trabalho.
CAPITULO V
Instalagdes e equipamentos

Artigo 43°
Acesso as instalagdes
1 - Por razdes de seguranga e funcionalidade, o acesso a0s espacos do tribunal é
controlado, por forma a poder ser organizada ¢ conhecida a entrada de pessoas e objectos nas
instalagdes, garantindo-se assim o normal funcionamento dos SEIVICOS.
2 - Qualquer pessoa alheia ao tribunal que se dirija a0 mesmo pode ser identificada ¢ é
informada e encaminhada.
3 - Nio é permitido o acesso ou permanéncia no espago interior do tribunal a quem
nao for portador de documento oficial de identificagio.

4 - Exceptuam-se do disposto no aiimero anterior os seguintes casos:

3
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a) Advogados ¢ solicitadotes mediante a identificacio através da apresentacio do
respectivo cattio;

b) Fornecedores regulares do tribunal;

¢) Funcionarios regulates de limpeza;

d) Forgas de segutanca e dos servicos prisionais;

¢} Bombeiros;

) Elementos da proteccio civil;

g) Demais forgas de emergéncia em servico,

h) Pessoas convocadas, mediante autorizacio da entidade que emitiu a convocatdria,

5 - As entradas principais nos edificios do tribunal podem ser controladas e vigiadas
por pessoal qualificado, sem prejuizo de, por razdes de seguranca, ser determinada a sujeicio
das pessoas que pretendem aceder ao interior das instalagdes a um controle electrénico de
detector de metais.

6 - Caso o detector de metais assinale a existéncia de objectos metalicos, o respectivo
portador é convidado a exibi-los; recusando-se a fazé-lo:

a) Se o portador dos objectos estiver convocado pata comparecer em alguma
diligéncia, seri solicitada a comparéncia da PSP/GNR para proceder a sua revista;

b) Nio estando convocado, ser-the-4 negada a sua entrada nas instalaches.

7 - As entradas secundarias manter-se-io encerradas, sendo abertas apenas quando tal
se justifique.

8 - Os 4trios e corredores sdo espagos de circulagio e nio de permanéncia, pelo que
devem ser utilizados apenas para esse fim, excepto dutante o periodo em que os utentes
aguardam chamada para diligéncia.

9 - O tribunal nio pode ser responsabilizado pelo desaparecimento ou detetioracio de
qualquer objecto/material.

10 - As instalagSes do tribunal tém espagos de acesso publico e acesso reservado,
devidamente sinalizados.

11 - Sdo de acesso puiblico:

a) Balces de atendimento no interior do edificio;

it
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b) Balcoes de atendimento nas unidades de processos, de servico externo e central;

c) Salas de audiéncia, enquanto ali decorrem julgamentos ou outras diligéncias judiciais,
sem prejuizo do poder de decisio dos juizes nos termos legais relativamente 4 sua restricio.

12 - B reservado a magistrados e funcionirios o acesso aos corredores dos gabinetes
de magistrados, sem prejuizo do acesso dos advogados ou solicitadotes, autorizado pelo
magistrado a cujo gabinete se dirifam ou para acesso 2 sala que lhes estd destinada.

13 - E reservado aos magistrados e/ou funciondrios o acesso s instalacdes sanitarias
sitas, respectivamente, nas zonas de gabinetes ou das unidades, salvo sinalizacio em contrario,

14 - A entrada nas secretarias é vedada as pessoas estranhas 20 servico, salvo o
disposto no artigo 46°, 1% 2 e 3, do Decreto-Lei n° 49 /2014, de 27 de Margo.

15 - O publico, quando tenha que se deslocar a local de acesso reservado, ¢é sempre
acompanhado nesse trajecto pelo funcionario; sempre que haja mais de um interveniente e s
possa entrar no gabinete um de cada vez, os demais intervenientes aguardam a chamada no
espago que lhes for indicado,

16 - O acesso de pessoas nio convocadas pode ser vedado ou condicionado a pessoas
que se apresentem sob o efeito do dlcool ou de estupefacientes, de forma a perturbar o regular

funcionamento dos servicos.

Artigo 44°
Otrgios de comunicagio social

1 - Os profissionais da comunicacio social, no exercicio das suas funcdes, tém, nos
termos da lei, o direito de aceder is areas publicas dos edificios do Tribunal, mediante prévia
identificacio.

2 - Podem ser tomadas imagens em 4reas de acesso publico, desde que com
salvaguarda do direito 4 imagem.

3 - O acesso de repdrteres de imagem ao interior das salas de audiéncias, nos casos em

que a diligéncia seja piblica, serd decidido pelo magistrado que 4 mesma presidir.

Artigo 45°

s

A
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Equipamento instalado nas salas de audiéncia

1 - O equipamento existente em cada uma das salas de audiéncia ou nas salas utilizadas
para esse efeito, deve ser testado pelo funciondrio encarregado de prestar apoio 4 audiéncia,
antes desta ter inicio.

2 - Em caso de qualquer deficiéncia de funcionamento, o referido funcionitio
comunicard o facto de imediato ao respectivo secretirio de justiga, com conhecimento ao
administrador judicidrio,

3 - As salas de audiéncias deverio ser abertas e encerradas pelo funcionario de servico

20 acto judicial, por forma a garantir a seguranca das instalagbes e dos equipamentos.

Artigo 46°
Mobiliario e demais equipamento

1 - Todo o mobilidrio e equipamento é registado e identificado pelo respectivo nimero
de cadastro.

2 - O registo contém a identificagio do local e utilizador habitual, que ¢ seu fiel
depositario,

3 - A deslocagio do local onde foi cadastrado s6 pode ser feita depois de comunicada
e aufotizada pelo administrador judicidrio.

4 - Sempre que qualquer equipamento ou mével seja retirado do local onde se

encontra, deve o facto ser comunicado a0 administrador judiciario de imediato,

Capitulo VII

Disposigdes finais

Artigo 47°
Ambito de aplicagio
O presente regulamento aplica-se, com as devidas adaptagdes, ao Tribunal de

Execugio de Penas de Evora.

£
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Artigo 48°
Revisio

Este regulamento poderi ser revisto e alterado sempre que o consclho de gestio o
deliberar.

Artigo 49°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra em vigor no dia 08 de Maio de 2015.
*
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